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AMAG ve KAPSAM

Bu kilavuz ile Gebze Teknik Universitesi (GTU) Bilimsel Arastirma Projeleri (BAP) kapsaminda, ilgili ydnerge ve
uygulama esaslarina gére proje desteklerine basvuru ve proje yiriitme sirecleri hakkinda bilgi vermek
amaclanmistir. BAP Komisyonu tarafindan saglanan proje destekleri, bu belgede belirtilen uygulama esaslarina
bagl kalinarak yuruttlir. BAP Komisyonu gerekli gordiigi hallerde uygulama esaslarinda degisiklik yapabilir.
Proje destek basvurusu yapacak arastirmacilarin, dncelikle kilavuz sonunda EK olarak verilen agiklamalari (EK-
1, EK-2, EK-3, EK-4, EK-5 ve EK-6) ve BAP Uygulama Yonergesini dikkatle okumalari beklenir.

EK-1. Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar
EK-2. Harcama islemleri ile ilgili Aciklamalar

EK-3. Avans Kullaniminda Uyulacak Kurallar

EK-4. Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar
EK-5. Projeler Kapsaminda Bursiyer Calistiriimasina iliskin Esaslar:

Ek-6. Kullanilacak Formlar

Bu kilavuzda belirtilen uygulama esaslari, GTU Senatosunun 04/05/2016 tarih ve 2016/04 sayili karari ile
onaylanarak yurirlige giren ve 08/08/2023 tarihinde giincellenen YO-0043 sayili GTU Bilimsel Arastirma
Projeleri Uygulama Yonergesinin ilgili maddelerindeki hiikiimlere dayanilarak hazirlanmistir.

BASVURU BiRiMi

Bilimsel Arastirma Projeleri basvurulari igin GTU BAP Sistemi kullaniimalidir.

e Proje Yiriticisu, https://bap.gtu.edu.tr adresinden GTU kullanici adi ve sifresi ile giris yaparak
basvuru islemini gergeklestirmelidir.

e “YeniBasvuru” béliimiinde; 6ncelikle basvuru yapilacak proje tipi segilmelidir.

e Ardindan agilan sayfada, Proje Bashg bilgisi girilmelidir. Yine ayni sayfada, Bagvuru Dokiimani,
Ozgecmis ve Proformalar pdf formatinda yiiklenerek “Basvur” butonu ile onaylanmalidir.

e BAP Komisyonu, Universite ici veya disindan 6gretim elemanlarini proje hakemi olarak belirleyecektir.

e  “Basvur” islemi yapildiginda, proje basvurusunun alindigi bilgisi e-posta yolu ile Proje Yurutliclisi’'ne
iletilecektir. “Basvurularim” boéliminde, yiriticiniin daha dnce yapmis oldugu proje basvurulari
listelenmektedir. “Gor” secenegi ile basvuru icerigi gorilebilir. “izle” secenegi ile projenin
degerlendirme siirecindeki asamasi takip edilebilir.

TANIMLAR VE GENEL iLKELER
Proje Ekibi: Proje yUrutliclisi ve projede gorev alan arastirmacilardir.
Proje Yiiriitiiciisii: YO-0043 Sayili giincel Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yoénergesi'nin ilgili

maddesinde tanimi yapilmis arastirmacilar, bu kilavuzda belirtilen “gorev alinabilecek proje sayilari”
cercevesinde ylritici olarak basvuru yapabilirler.
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Arastirmaci: Bilimsel arastirma projesinin yuritilebilmesiicin proje ylrtttcusi tarafindan proje ekibinde yer
verilen; YO-0043 Sayili giincel Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yénergesi'nin ilgili maddesinde tanimi
yapilmis arastirmacilar, bu kilavuzda belirtilen “gérev alinabilecek proje sayilarl” gergevesinde arastirmaci
olarak gorev alabilirler.

Gorev Alinabilecek Proje Sayilari:

1.Arastirmacilar, Yiiksek Lisans Tez Projesi (GTU101), Doktora Tez Projesi (GTU102) ve Kapsamli Arastirma
Projesi (GTU105) tiiriindeki projelerden ayni anda en fazla ikisinde yiiriitiicii, bir projede vyiiriitiicii ve iki
projede arastirmaci, veya doért projede arastirmaci olarak gorev alabilirler.

2.Profesor iinvanindaki arastirmacilar Kapsamli Arastirma Projelerinde (GTU105) yiiriitiicii olamaz.

3.YOK Arastirma Universiteleri Destek Programi (GTU113ADEP) kapsaminda proje yiriitiiciiligii devam eden
akademisyenler, bu siire icerisinde GTU 105 projesine yiiriitiicii olarak_basvuramazlar. Arastirmaci olarak ise
yukarida yazili projelerden (GTU101,GTU102,GTU105) en fazla bir (1) proje basvurusunda arastirmaci olarak
gorev alabilirler.

4.GTU113ADEP projesi kapsaminda proje arastirmaciligi devam eden akademisyenler, bu siire icerisinde
yukarida yazili projelerden (GTU101,GTU102,GTU105) yiiriitiicii olarak sadece bir (1) tanesine veya arastirmaci
olarak en fazla iki (2) tanesine basvurabilirler.

5.Arastirmacilar GTU113 ADEP projesi kapsaminda ayni anda en fazla 1 projede yiiriitiicii ve 1 projede
arastirmaci olarak gorev alabilirler; maksimum GTU 113 limitini dolduran akademisyenler GTU101, GTU 102,
GTU105 projelerinde gérev alamazlar.
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BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI KOTALARI

Yiiksek Lisans Tez Projesi Doktora Tez Projeleri
(GTU101) (GTU102)

YOK Arastirma Destek Programi (ADEP)
Projeleri (GTU113)%?

PROJE YURUTUCUSU
OLABILME

Ayni anda en fazla 2 projede yurutiici (2Y)

Ayni anda en fazla 1 GTU113 projesinde yiiriitiici

ARASTIRMACI OLABILME

Ayni anda en fazla 4 projede arastirmaci (4A)

Ayni anda en fazla 2 GTU 113 projesinde
arastirmaci

AYNI ANDA HEM PROJE
YURUTUCUSU HEM DE

ARASTIRMACI OLABILME

Ayni anda en fazla 1 projede yurutiicli ve 2 projede arastirmaci (1Y, 2A)

Ayni anda en fazla 1 GTU 113 projesinde
yiritiicti ve 1 GTU 113 projesinde arastirmaci

Profesérler ve GTU113ADEP'te
yiritiici olan kisiler GTU105
projesine ylritlcu olarak

basvuramaz

GTU113 ADEP'te arastirmaciligi devam edenler (GTU113’te hic bir yiriitiiciiliik

gorevinin olmamasi durumunda), ayni anda GTU101, GTU102 ve GTU105 projelerinden
en fazla 1 tanesinde yiritlci veya 2 tanesinde arastirmaci olabilir.

GTU113ADEP'te yiriitiictligi devam edenler (GTU113’te hig bir arastirmacilik
g6revinin olmamasi durumunda), GTU101, GTU102 ve GTU105 projelerinden en

fazla 1 tanesinde arastirmaci olabilir.

NOT: Sonug raporu heniiz
kabul edilmemis ya da 6neri
durumunda olan projelerdeki
gorevler de limitler icerisinde
islem gérmektedir.

22022-2024 yillarinda ADEP
Projelerinden makale yayinlamis
(DOI numarasi almis olmak
yeterlidir) ya da patent basvurusu
yapmis olanlar,
2022-2024 yillarinda Ufuk Avrupa
Programi kapsaminda proje
basvurusu olanlar harig

TUBA (GEBIP Odiilleri),
TUBITAK (Bilim, Ozel,
Hizmet ve Tesvik
Odiilleri), YOK Ustiin
Basari (Kurumsal,
Bireysel ve Ozel Alan)
odulleri alanlar (Y1l
siniri yoktur) harig
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Basvuru Tarihleri ve Siireci: Proje basvurulari, BAP Komisyonu tarafindan yayinlanacak ¢agri takvimine gore
gerceklestirilir. Bagvurular, https://bap.gtu.edu.tr internet adresi tizerinden yapilir.

Biitce Desteklerinden Faydalanma ilkeleri: EK-2’de detaylari verilmistir.

Projeler Kapsaminda Kirtasiye Giderlerinin Karsilanmasi: Projelerde kirtasiye giderleri icin saglanabilecek
destek tutar sinirlidir. Ancak resmi nitelik tasiyan kurum ve kuruluslar kapsamindaki arsiv, kiitiphane vb.
organizasyonlardan saglanacak basili materyal icin bu sinirlama dikkate alinmaz.

Projelerin Baslatilmasi, Ara Raporlar ve Sonu¢ Raporunun Sunulmasi: Projelerin baslatiimasi ve proje
raporlarinin sunulmasi asagidaki ilkelere gore yurutilir:

Projelerin baslama tarihi s6zlesmenin imzalandig tarih olarak kabuledilir.
12 aydanuzun sureli projelerigin, 12. ay ve sonraki 6 aylik donemlerin sonunda ara rapor sunulmalidir.

3. Calismasi normal seyrinde giden ve tez calismasi donemleri danisman, tez izleme komitesi veya ilgili
akademik kurullar tarafindan basarili bulunan lisansistli ve doktora tez projeleri icin ara rapor
istenmez. Ancak, proje calismasinda basarisizlik veya diger nedenlerle sorunlar ortaya ¢ikmasi
durumunda, proje yiiritiiciisii durumun ortaya ¢iktigi tarihten itibaren 1 ay igerisinde gelisme
raporunu BAP Komisyonu Bagkanligina sunmakla yiikiimlidiir.

4. Proje ylrltlcUsl, protokolde belirtilen bitis tarihini izleyen 3 ay icerisinde, (i) arastirma sonuglarini
iceren ve BAP Komisyonu tarafindan belirlenen formata uygun olarak hazirlanmis Proje Sonug
Raporunu, (ii) lisanststl tez projesi yuratictsl ise juri tarafindan onaylanmis tezin elektronik
ortamdaki niishasini BAP Komisyonu Baskanligina sunar. Tez projeleri igin, proje yuriticileri tezin
basarili bulunarak tamamlandigina dair ilgili enstitiden alinmis bir belgeyi de BAP Koordinatorligi’ne
teslim etmek zorundadir.

5. Proje sonug raporunu siresi icinde sunmayan proje ylriticilerinin yiritmekte oldugu tim projelere
ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Proje yiriticileri yeni bir projede gorev
alamazlar.

6. YOK ADEP kapsamindaki projelerde, proje sonug raporunu siiresi icinde sunmayan ve YOK ADEP
basvuru kriterleri dogrultusunda taahhiit edilen ¢iktilari saglamayan yiriticiler igin ylritmekte
oldugu tiim projelere ait islemler rapor teslim edilinceye kadar durdurulur. Proje yuruttculeri yeni bir
projede gorev alamazlar.

7. Uyariya ragmen rapor sunmayan arastirmacilara uygulanacak yaptirimlarla ilgili hususlar BAP
Uygulama Yonergesi hiikiimlerine gére BAP Komisyonu tarafindan belirlenir.

PROJE TiPLERI

1. Yiiksek Lisans Tez Projesi (GTU101)

Tanimi ve Kapsami: Bir yiksek lisans 6grencisinin tez konusunu kapsayan arastirma projesidir. Yiksek Lisans
Tez Projesinin yiritiiciisii tez danismanidir. Universitemiz personelinin baska bir tniversitede lisansiistii
egitime devam etmesi durumunda, tez projesi destegi alabilmesi i¢in tez danismaninin veya ikinci danismanin
GTU’den bir 6gretim uyesi olmasi gereklidir. Bu tiir projeler igin basvuru asamasinda ilgili gretim tyesinin
danisman olarak atandigina dair ilgili enstiti yonetim kurulu kararinin da sisteme yilklenmesi ve BAP
KoordinatorlGgl’ne teslim edilmesi zorunludur.
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Basvuru Siireci: Tez projesi basvurusu, tez konusunun ilgili enstitli yonetim kurulu tarafindan kabuliinden
sonra gerceklestirilir. Normal tez siiresinin bitimine bir dénemden (6 aydan) az kalan basvurular kabul
edilmez.

Degerlendirme ve ilkeler: Proje dnerileri, BAP Komisyonu tarafindan dogrudan karara baglanir. Komisyon,
gerekli gordigl durumlarda, projeyi degerlendirmek tizere hakem veya alt komisyonlardan yardim alabilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Proje kapsaminda ara rapor istenmez. ilgili Yonerge Madde 14 (2)
kapsaminda tezin basarili devam ettigine dair belge istenir. Proje ¢calismasi tamamlandiginda, Proje Sonug
Raporuile birlikte tezin bir ntishasi BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulur. Raporlar, Komisyon tarafindan karara
baglanir. Projenin sonuglandirilabilmesi igin, proje yuriticilerinin tezin basarili bulunarak tamamlandigina
dair ilgili enstitiiden veya fakiilteden alinmis bir belgeyi de birime teslim etmeleri zorunludur.

Calismanin BAP Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen raporlar, degerlendirmeye
alinmaz.

2. Doktora Tez Projeleri (GTU102)

Tanimi ve Kapsami: Bir doktora 6grencisinin tez konusunu kapsayan arastirma projesidir. Doktora Tez
Projesinin yuritiictsi tez danismanidir. Universitemiz personelinin baska bir iniversitede lisansiisti egitime
devam etmesi durumunda, tez projesi destegi alabilmesi icin tez danismaninin veya ikinci danismanin
GTU’den bir 6gretim (iyesi olmasi gereklidir. Bu tiir projeler icin basvuru asamasinda ilgili 6gretim tyesinin
danisman olarak atandigina dair ilgili enstiti yonetim kurulu kararinin da sisteme yiliklenmesi ve BAP
Koordinasyon Birimi’'ne teslim edilmesi zorunludur.

Basvuru Siireci: Tez projesi basvurusu, tez konusunun ilgili enstitli ydonetim kurulu tarafindan kabuliinden
sonra gerceklestirilir. Normal tez siresinin bitimine bir donemden (6 aydan) az kalan basvurular kabul
edilmez.

Degerlendirme ve ilkeler: Proje &nerileri, BAP Komisyonu tarafindan dogrudan karara baglanir. Komisyon,
gerekli gordigl durumlarda, projeyi degerlendirmek tizere hakem veya alt komisyonlardan yardim alabilir.

Yiiritme ve Sonuglandirma Siireci: Proje kapsaminda ara rapor istenmez. ilgili Yonerge Madde 14 (2)
kapsaminda tezin basarili devam ettigine dair belge istenir. Proje ¢alismasi tamamlandiginda, Proje Sonug
Raporuile birlikte tezin bir nlishasi BAP Koordinasyon Birimi’ne sunulur. Raporlar, Komisyon tarafindan karara
baglanir. Projenin sonugclandirilabilmesi igin, proje ylriticilerinin tezin basarili bulunarak tamamlandigina
dair ilgili enstitiiden veya fakiilteden alinmis bir belgeyi de birime teslim etmeleri zorunludur.

Calismanin BAP Birimi tarafindan desteklendigine dair bir ibareye yer verilmeyen raporlar, degerlendirmeye
alinmaz.

3. Kapsamli Arastirma Projeleri (GTU105)

Tanimi ve Kapsami: Gebze Teknik Universitesi 6gretim Uyeleri ile doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta
yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilarin kisisel veya disiplinler arasi bilimsel arastirma ve gelistirme
faaliyetlerini iceren, Universite Uist ydnetimi veya BAP Komisyonu’nun gerekli gérdiigii alanlarda hazirlayacagi
ve/veya hazirlatacagi projelerdir.

Oncelikli Konular: Kimya, Elektronik, Otomotiv ve Rayl Sistemler, Nanoteknoloji, Biyoteknoloji, Bilisim
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Teknolojileri ve Savunma Teknolojileri, Akilli Malzemeler ve Biyo-benzetim, Enerji Depolama ve Enerji
malzemeleri, Hidrojen ve Yakit pilleri, Molekiler Onkoloji, Sensér Teknolojileri, Akilli Kentler, Stirdurilebilir
Tarim (yenilikgi ve iyi tarim uygulamalari dahil), Cevre Bilimleri ve iklim Degisikligi, Siber Guivenlik, isletme,
Deprem Calismalari

Degerlendirme ve ilkeler: Degerlendirmeye alinan proje onerileri, proje grubu dikkate alinarak, sayi ve
nitelikleri BAP Komisyonu tarafindan belirlenen hakemlere génderilir. Hakemlerden biri Universite disindan
olmak zorundadir. Gerekli gortldigi takdirde bu projelerin degerlendirilmesinde, hakem degerlendirmesine
ilave olarak proje ekibinin katiimi ile panel diizenlenebilir. Komisyon, gelen hakem raporlarini, panel
sonucunu ve proje ekibinin dnceki projelerinde gergeklestirdikleri bilimsel yayinlari da dikkate alarak projenin
desteklenip desteklenmeyecegine karar verir.

Yiriatme ve Sonuglandirma Siireci: Proje kapsaminda yapilan ¢alismalariiceren ara raporlar, 12. ay ve sonraki
6 aylik dénemlerde, sonug raporu ise proje bitiminden itibaren 3 ay icinde BAP Komisyon Baskanligina sunulur.
Sonuc raporu, BAP Komisyonu’nun tayin edecegi hakem raporu da dikkate alinarak degerlendirilir ve projenin
basarili sayilip sayilmayacagina Komisyon tarafindan karar verilir.

4. Ulusal Katihmli Arastirma Projeleri (GTU106)

Tanimi ve Kapsami: Gebze Teknik Universitesi arastirmacilarinin ulusal kurum ve kuruluslarin katilimiyla
hazirlayacaklari arastirma projeleridir. Proje yiiriitiiciisii, Gebze Teknik Universitesi arastirmacisi olmalidir. Bu
tur projelerde, isbirligi yapilan kurulusun proje biitcesine belirli bir oranda katkida bulunmasi, insan kaynagi
destegi saglamasi ve/veya Universitemizde bulunmayan arastirma altyapilarini proje kapsaminda
kullandirmasi gibi ayni veya nakdi katki saglamasi zorunludur.

Degerlendirme ve ilkeler: Kapsamli Arastirma Projeleri (GTU105) kapsamindaki degerlendirme ve ilkeler
gecerlidir. Ek olarak, basvuru asamasinda Proje Ortaklik S6zlesmesi’'nin de saglanmasi istenir. Bu sozlesme,
proje ylritliclsu ile kurumsal isbirligi yapilacak kurulusun yetkilisi arasinda diizenlenmelidir. Bu s6zlesmede,
ortaklar arasinda projeye iliskin gérev, yetki ve sorumluluklarin belirlenmesi gerekir. isbirligi yapilacak kurulun
Ozel sektér olmasi durumunda, sirketin ortaklarini gdsteren en son ticaret sicil gazetesi de basvuru
asamasinda saglanmalidir. Proje kapsaminda BAP Koordinatorligl tarafindan saglanan tiim makine ve
techizatlar, Gebze Teknik Universitesi demirbas envanterine kayit edilir.

Yiiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Yiiriitme ve sonuglandirma siireci, Kapsamli Arastirma Projeleri (GTU105)
ile aynidir. Proje kapsaminda gergeklestirilecek yayinlarda, destekleyen kurumlar ortak isim olarak yer alabilir.

5. Uluslararasi Katihmh Aragtirma Projeleri (GTU107)

Katimcr kurulusun uluslararasi statiide olmasi sartiyla, Ulusal Katihmh Arastirma Projeleri (GTU106)
kapsamindaki agiklamalar gecerlidir.

6. Acil ihtiyag Destek Projeleri(GTU108)

Tanimi ve Kapsami: GTU’de goreve yeni baslayan 6gretim iyelerinin yeni laboratuvar kurma siirecindeki acil
ihtiyaglarina yonelik bir defaya mahsus basvurabilecekleri, kapsamli arastirma projesine déniisme potansiyeli
bulunan ya da glncel ihtiyaclar/dncelikli alanlar kapsaminda Rektorligiin talebi ve BAP Komisyonunun
olumlu gérisu ile acil 6neme sahip, kisa siireli ve/veya kiclk bitceli arastirmalarin desteklenmesine yonelik
projelerdir.
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Degerlendirme ve ilkeler: Kapsamli Arastirma Projeleri (GTU105) kapsamindaki degerlendirme ve ilkeler
gecerlidir. Proje siiresi en fazla 12 ay ile sinirli olup, bu tiirdeki projeler icin ek siire verilmez.

Yiriitme ve Sonuglandirma Siireci: Bu projeler kapsaminda ara rapor istenmez. Sonuc raporu ise proje
bitiminden itibaren 3 ay icinde BAP Komisyon Baskanligina sunulur. Sonug raporu, BAP Komisyonu’'nun tayin
edecegi hakem raporu da dikkate alinarak degerlendirilir ve projenin basarili sayilip sayllmayacagina
Komisyon tarafindan karar verilir.

7. Uluslararasi Arastirma isbirligi Projeleri (GTU110)

Tanimi ve Kapsami: Universite arastirmacilarinin, uluslararasi diizeyde taninmis olan diinyanin énde gelen
Universitelerinde/Enstitiilerinde/Arastirma merkezlerinde ilgili kuruluslardan arastirmacilarla isbirligi
icerisinde ylrlitecekleri arastirma projeleridir. Bu kapsamda, su iki sarttan birinin saglanmasi gerekir: (i) kabul
goren siralama sistemlerine gore genel diinya siralamasinda veya projenin konusuyla uyumlu arastirma
alanlarina gore yapilan siralamalarda ilk 200’de yer alan Universitelerde yiritilecek arastirma projeleri
desteklenir. (ii) Yurt disindaki tniversitede isbirligi yapilan arastirmacinin h-indeks degerinin en az 25 oldugu
durumda proje desteklenir.

Degerlendirme ve ilkeler: Kapsamli Arastirma Projeleri (GTU105) kapsamindaki degerlendirme ve ilkeler
gecerlidir. Ek olarak, bu kapsamda yurutiilecek calismalar icin yurtdisindaki arastirma kurumunda bulunulacak
stire en az 4 hafta en fazla 3 ay ile sinirlidir. Calismanin yurutilecegi kurulustan alinmis davet/isbirligi yazisinin
basvuru asamasinda sunulmasi gereklidir. Proje kapsaminda BAP Koordinatorligi tarafindan saglanan tim
makine ve techizatlar, Gebze Teknik Universitesi demirbas envanterine kayit edilir.

Yiiritme ve Sonuglandirma Siireci: Yiiriitme ve sonuglandirma siireci, Kapsaml Arastirma Projeleri (GTU105)
ile aynidir.

8. Patent Tesvik Destegi (GTU111)

Tanimi ve Kapsami: Katma degeri yuksek bilimsel arastirmalarin 6zendirilmesi ve tesvik edilmesi amaciyla,
arastirmacilarin Tirkiye’de ve Patent isbirligi Anlasmasi (Patent Cooperation Treaty-PCT) ile Avrupa Patent
Sozlesmesi (European Patent Convention-EPC) kapsaminda (ye (lkelerde patent tesciline yonelik
basvurularina veya bu kapsamda tescillenmis patente konu olan arastirmalarina yonelik desteklerdir.
Arastirmacilarin Universite tarafindan veya Universite disindaki ulusal veya uluslararasi organizasyonlar
tarafindan bu kapsamda saglanan destekler icin mikerrer destek talep etmemeleri esastir.

Proje Biitgesi: GTU111 faaliyetleri icin saglanan destek, patent basvurusunda zorunlu olan harcama
kalemlerini ve hizmet alimi kapsaminda gerceklestirilecek muhtelif harcamalari kapsar. GTU111 kapsaminda,
demirbas alimlari karsilanamaz.

Yiritme ve Sonuglandirma Siireci: Sonug Raporu formatina bagli kalinmaz. BAP Koordinatorligid’ne sunulur.
9. Es Finansman Destek Bilimsel Arastirma Projesi (GTU112)

Tanimi ve Kapsami: Gebze Teknik Universitesi mensubu arastirmacilarin yiiriitiicii olarak gérev aldigi, ulusal
veya uluslararasi kurum ve kuruluslar tarafindan desteklenen bilimsel arastirma projeleri icin destek saglayan
kuruluslarca zorunlu tutulan nakdi es finansman desteginin saglanabilmesine yonelik destek projeleridir.
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Degerlendirme ve ilkeler: Kapsamli Arastirma Projeleri (GTU105) kapsamindaki degerlendirme ve ilkeler
gecerlidir. Ek olarak, saglanacak mali destek, nakdi es finansman desteginin zorunlu tutuldugu kurum disi
arastirma projesi bltcesinin %30’u ile sinirhdir. Bu projeler kapsaminda ek blitce verilmez ve seyahat destegi
saglanmaz. Proje icin fon destegi saglayan diger kurulusun ilgili destek programini ve kosullarini tanitan
belgeler de basvuru sirasinda sunulmahdir. Ayrica, diger kurulus tarafindan projenin desteklendigine dair yazi
da basvuruda saglanmalidir.

Yiiritme ve Sonuglandirma Siireci: Yiriitme ve sonuglandirma siireci, Kapsamli Arastirma Projeleri (GTU105)
ile aynidir. Ek olarak, sonug raporuiile birlikte, diger projenin de basariyla sonuglandigini gbsteren yazi ve diger
kurulus tarafindan onaylanan proje sonug raporu de sunulmalidir.

10. YOK Arastirma Destek Programi (ADEP) Projeleri (GTU113)

Tanimi ve Kapsami: Gebze Teknik Universitesi 6gretim Uyeleri ile doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta
yeterlik egitimini tamamlamis arastirmacilarin kisisel veya disiplinler arasi bilimsel arastirma ve gelistirme
faaliyetlerini iceren, Ulkemizin ekonomik gelisimine katki saglamasi muhtemel olan ve Cumhurbaskanhg
Strateji ve Biitce Baskanligi ile Yiiksek Ogretim Kurulu Baskanligi tarafindan Kurumumuza tahsis edilen biitge
kapsaminda Universitemizin eslestirme alanlarinda hazirlanacak projelerdir.

Proje Biitgesi: GTU113 faaliyetleri icin saglanan destek, Tiiketime Yoénelik Malzeme Alimlari, Yolluk Giderleri,
Yazilim/Lisans Giderleri, Makine ve Techizat, Hizmet Alimlari ve Bursiyer Ucret kalemlerini icermektedir.

Yiritme ve Sonuglandirma Siireci: Proje kapsaminda yapilan calismalariiceren ara raporlar, 12. ay ve sonraki
6 aylik dénemlerde, sonug raporu ise proje bitiminden itibaren 3 ay icinde YOK tarafindan talep edilen
formatta hazirlanarak degerlendirilmek lizere BAP Komisyonuna sunulur.
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EK-1. Proje Basvurusu Gergeklestirecek Arastirmacilar igin Agiklamalar

A. Proje Basvurusunu Sorunsuz ve Kolayca Yapabilmek igin Oneriler

e  Proje basvurusunu, GTU mensubu égretim lyeleri ile YO-0043 Bilimsel Arastirma Projeleri Uygulama Yonergesi
ilgili maddesinde tanimlanmis olan kisiler yapabilir.

e  BAP Koordinatérligii tarafindan olusturulan https://bap.gtu.edu.tr web sayfasindan temin edilecek ilgili

Proje Basvuru Formunu eksiksiz olarak doldurunuz.

e  Proje kapsaminda talep edeceginiz makine techizat ve tiim malzemelerin teknik 6zelliklerini iceren dosyayr MS
Word formatinda hazirlayiniz.

e Eger calisma kapsaminda kitap satin alinmasi talebiniz var ise, bu kitaplarin Universitemiz Merkez
Kutliphanesinin envanterinde mevcut olmadigina dair onayli bir yazi aliniz.

o Talep edilecek proje biitgesine temel teskil edecek olan Proforma Faturalari temin ediniz.

e Proje kapsaminda talep edilecek her bir harcama kaleminin KDV harig birim fiyatini ve KDV oranini proforma
fatura ile uyumlu olarak belirleyiniz.

e  Proje konusu gerektiriyor ise, Etik Kurul Onay Belgesini temin ediniz.

e Hayvanlar lzerinde yapilacak deneylerde, arastirmacilardan en az birinin Laboratuvar Hayvani Kullanim
Sertifikasina sahip olmasi zorunludur.

e Eger calismanin belirli kisimlari baska bir merkezde gergeklestirilecek ise ilgili merkezden kabul yazisi temin
ediniz.

B. Ozgecmis Bilgileri

GTU mensubu olan aragtirmacilar:

Proje basvurusu gerceklestirecek veya herhangi bir projenin ekibinde yer alacak GTU mensubu arastirmacilarin giincel
TUBITAK-ARBIS 6zgecmis ciktilarini proje basvurusu ile birlikte sisteme yiiklemeleri zorunludur.

Yurt icinden veya yurt disindan arastirmacilar:

GTU mensubu olmayan diger arastirmacilarin, temel kimlik ve iletisim bilgilerine ilave olarak, 6zgecmis dosyalarinin
basvuru esnasinda sisteme yiiklenmesi gerekmektedir.

C. Yaklagik Maliyet ve Proforma Fatura

Proje basvurusunda bulunan arastirmacilarin, talep edecekleri biitgeyi olustururken, ihtiya¢ duyulan her tiirlii mal ve
hizmetin yaklasik maliyetinin tespit edilmesi zorunludur. ilgili mevzuat geregi, yaklasik maliyetin tespitinde, asagidaki
fiyatlar esas alinmaktadir:

e Kamu idare ve muiesseselerince malin 6zelligine gore belirlenmisfiyatlar,

¢ ihaleyi yapan idare veya diger idareler tarafindan gerceklestirilmis ayni veya benzer mal alimlarindaki fiyatlar
ve Ucretler,

o ilgili meslek odalari tarafindan belirlenmis fiyatlar,

e Piyasada ihale konusu mali Uireten ya da pazarlayan gercek veya tlizel kisilerden alinan proforma fatura.

Proforma fatura, teklif mahiyetindedir. Firmalar, proforma fatura ile malin miktarini, birim fiyatini ve vergi oranini tespit
etmis ve arastirmaciya bildirmis sayilir. Arastirmacilarin, proje biitcelerini, temin edecekleri proforma faturalari temel
alarak belirlemeleri ve basvuru asamasinda teslim etmeleri gereklidir. Ayrica, proje basvurusu kabul edilen
arastirmacilarin proforma dosyalarinin asillarini, BAP Birimi Satin Alma Bolimi’ne teslim etmeleri de zorunludur.

D. Etik Kurul Onay Belgesi

insanlar ve hayvanlar {izerinde yapilacak arastirma ve uygulamalar igin, ilgili birimlerin Etik Kurullarindan onay alinmis
olmasi zorunludur. Desteklenmesine karar verilen projenin yirGtictsinin, 1 yildan daha eski tarihli olmayan proje
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konusuyla ilgili Etik Kurul Onayinin aslini, BAP Koordinatorligi Proje Bolimi’ne teslim etmeleri zorunludur. Gerekli
olmasi halinde, ash gorilmek suretiyle, belgenin kopyasi alinip asli arastirmaciya iade edilebilmektedir.

E. Projelerin Degerlendirme Siireci

1.

a e

Proje ylritucusu tarafindan basvuru projesinin https://bap.gtu.edu.tr Gizerinden Komisyon degerlendirmesine
sunulmasi (Eksiklik ya da sorun bulunan projelerin proje yiriticilerine iade edilmesi),

Projenin, BAP Komisyonu Uyesi veya Alt Komisyon degerlendirmesine sunulmasi,

Gerekli ise, yuritlctden proje Gizerinde revizyon talep edilmesi,

BAP Komisyonu Uyesi veya Alt Komisyon tarafindan, degerlendirme sonucunun BAP Komisyonu’na sunulmasi,
BAP Komisyonu’nda degerlendirme yapilarak projenin desteklenip desteklenmeyecegine karar verilmesi.

F. Projesi Kabul Edilen Arastirmacilarin izleyecegi Adimlar

Asagidaki belgeler BAP Koordinatorligli Proje Bolimi’ne teslim edilmelidir:

a)

b)

<)

d)

e)

Sozlesme Dosyasi: Projenin onaylanmasindan sonra en geg bir ay icerisinde, proje yiritliclsu tarafindan ilgili
alanlari doldurulacaktir. Tez projeleri i¢in, s6zlesmede yer alan kisim, lisansistl egitimin yurataldaga ilgili
enstiti midirltgl veya fakilte dekanligi tarafindan da onaylanmis olmahdir.

Etik Kurul izin Belgesi: Gerekli olan projeler icin belgenin aslinin veya yetkili mercilerce onaylanmis niishasinin
teslim edilmesi zorunludur.

Satin Alma Talep Dilekgesi: Tium biitce kalemlerinin satin alma islemlerinin ayni dilek¢cede talep edilmesi
zorunlu degildir. Projenin ¢alisma takvimine uygun olarak muhtelif zamanlarda satin alma talebinde
bulunulmasi mimkdnddr.

Proforma Faturalar veya Teklif Mektuplari: Projenin basvuru asamasinda proforma faturalarin asillari BAP
Koordinatorligi’'ne teslim edilmelidir. Belgelerin firma tarafindan kaselenmis, imzalanmis ve BAP
KoordinatorlGigii’ne hitaben diizenlenmis olmasi gerekir.

Teknik Sartname Dosyasi: BAP Komisyonu tarafindan onaylanan teknik sartname dosyasinin yazici ¢iktisi, her
sayfasi imzalanarak birime teslim edilmelidir. Talep edilen makine ve techizatla ilgili olarak teknik sartname
bulunmasi zorunludur.
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EK-2. Harcama islemleri ile ilgili Aciklamalar
A. Genel Hususlar

1. Tum harcama islemleri BAP KoordinatorlGgl tarafindan yurutiilmektedir. Arastirmacilarin kurumlardan veya
firmalardan muhtelif Grlnleri veya hizmetleri kendilerinin almasi ve bu tiir harcamalar igin 6deme talep etmeleri
mevzuata aykiridir. Bu tir harcamalardan arastirmacilar sorumlu olup, BAP Koordinatorliigi tarafindan herhangi bir
o0deme gergeklestirilemez.

2. Proje kapsaminda satin alma islemlerinin gergeklestirilebilmesi icin, satin alinmasi istenen mal ve hizmetleri belirten
“Satin Alma Talep Dilekgesi” olusturulmali ve yazici giktisi islak imzali olarak BAP Birimi Satin Alma Boélim{’ne teslim
edilmelidir.

3. Seyahat harcamalarinin 6denmesi ancak Yoénerge ve Uygulama Esaslarinda belirtilen usuller gergevesinde
gergeklestirilebilir. Arastirmacilarin  gerekli 6n islemleri (Gorevlendirme Yazisi) gergeklestirmeden yapacaklar
seyahatlerin giderleri icin 6deme yapilmasi miimkiin degildir. Yapilacak bildirilerde BAP projesi sonuglarinin sunuldugu
ve BAP destegine tesekkir edildigi mutlaka beyan edilmelidir.

4. Onaylanan proje planinda seyahat harcama kaleminde bulunan biitge tutarlari baska bir mal veya hizmet alimina
aktarilamaz.

5. Sonug¢ raporu teslim edilen ve BAP Komisyonu tarafindan karara baglanan projelerle ilgili hicbir 6deme
gerceklestirilemez.

6. Proje planinda onaylanmamis mal ve hizmet alimlari gerceklestiriliemez, personel galistirilamaz. Zorunlu nedenlerle
harcama kalemlerinde degisiklik yapilabilmesi ancak BAP Komisyonu’nun onay vermesi durumunda mimkindir.

7. Onaylanan blitgeler yalnizca proje planinda belirtilen mal veya hizmetlerin karsilanmasina yonelik olup, projeler igin
bitgenin tamaminin harcanmasi zorunlulugu bulunmamaktadir. Dolayisiyla, s6z konusu mal veya hizmetlerin daha
disik bedel ile temin edilmesi, proje ylriaticulerinin ek taleplerde bulunmasi hakkini dogurmamaktadir.

8. Arastirmacilar, teslim tutanaklarini veya faturalari, ancak s6z konusu mal veya hizmetleri eksiksiz olarak teslim
almalari durumunda imzalamalidirlar. Arastirmacilarin tim Griinleri teslim almadan, kendi talepleri dogrultusunda veya
firmalarin taahhitlerine itimat ederek s6z konusu form veya belgeleri imzalamalari, kendilerine yasal sorumluluklar
dogurmaktadir. Dolayisiyla, bu tir durumlarda ortaya ¢ikabilecek kamu zararlarindan arastirmacilar sorumludur.

9. Arastirmacilarin, s6z konusu alim islemine konu olan ve resmi evraklarda belirtilen mal veya hizmet alimlarinin yerine
baska Grlinler veya hizmetler almasi, mevzuata aykiri olup, bu tiir durumlar yasal sorumluluk dogurmaktadir.

10. Satin alinacak mal veya hizmetler icin firmalar tarafindan teklif edilen Griinlerin sartnamelere uygunlugundan
arastirmacilar sorumludur.

11. Proje tirlerine gore saglanacak destek miktarlari her yil BAP Komisyonu tarafindan belirlenerek ilan edilir. Komisyon;
bilgisayar, yazici, kirtasiye, fotokopi, seyahat, hizmet alimi v.b. talepler igin sinirlama getirebilir.

B. Satin Alma/Harcama Talep Dilekgesi

Desteklenmesine karar verilen bir projenin satin alma islemlerinin baslatilabilmesi icin, proje yiiriticisiniin, GTU Kalite
Yonetim Sistemi web sayfasindaki, “Dokiiman Yoénetimi” menisiinde bulunan “Formlar” alt menistndeki “FR-0210
Arastirma Projesi ihtiya¢ Talep Formu”nu doldurmasi ve alacag iiriinlere ait en az 2 adet proforma faturayi da ekleyip
BAP Koordinatoérligi’ne iletmesi gerekmektedir.

C. Yurtigi ve Yurtdisi Gegici Gorev Yolluklari ile ilgili Hususlar

Gegici gorev yollugu hesaplamalarinda, 6245 Sayili Harcirah Kanunu’na goére islem yapilir. Mali mevzuat geregince,
asagidaki ilkelere uygun olarak gergeklestiriimeyen seyahatler igin herhangi bir 6deme yapilmasi mimkin degildir.
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1. Arastirmacilar, BAP Komisyonu tarafindan onaylanan seyahat destegini kullanmak tizere, MYS sistemi Gzerinden

olusturacaklari harcama talebini elektronik ortamda ve islak imzali olarak Birime ulastirmaldir.

2. Arastirmacilar, ilgili seyahat igin izinli ve gorevli sayilabilmek icin gérev yaptiklari birime dilekge ile bagvurmaldir.

ilgili birim Yénetim Kurulu Karari ve Rektdrliik Oluru’nun seyahat tarihinden énce alinmasi zorunludur.
Seyahatin ardindan, asagidaki belgeler BAP Koordinatoérliigii’ne teslimedilmelidir:

a. Birim Yonetim Kurulu Karari (*)
b. Rektérliik izin Oluru

c. Arastirmacilarin birimi tarafindan hazirlanan ve yetkililerince imzalanan Yolluk Bildirim Formu

d. Ulasim, katihm UGcreti vb giderler i¢in yasal olarak gecerli harcamabelgeleri.

e. Katim belgesi

5. Proje ekibinde yer alan kurum personeli harici kisilerde (Ogrenci ve Akademik Personel), Proje Yiriitiiciisiiniin bu

seyahatin bu proje kapsaminda gerceklestigine dair beyani gereklidir.

(*) Aciklama: Rektorliik Olurunda ilgili seyahatin amaci, tarih araligi, gidilecek yer, ilgili proje kapsaminda karsilanacak
giderler, ulasim sekli (otobUs, tren, ugak vb.) vb. gerekli tim hususlar agikca belirtilmelidir.
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EK-3. Avans Kullaniminda Uyulacak Kurallar

Avanslar, sadece acil ve temininde guglik ¢ekilen Girlin ve hizmetler igin kullanilabilir. Harcama talebi basvurularinda bu
husus belirtilmelidir.

Avans talebi BAP Koordinatorliigii tarafindan kabul edilip gergeklestirme gorevlisi hesabina yatiriimadan 6nce, herhangi
bir harcama yapiimamalidir.

Avans talep edilirken, avans tutarinin hesabina yatirilmasi istenen gergeklestirme gorevlisinin banka bilgileri eksiksiz
olarak belirtilmelidir.

GTU Kalite Yonetim Sistemi web sayfasindaki, “Dokiiman Yénetimi” meniisiinde bulunan “Formlar” alt menisiindeki FR-
0168 nolu form (BAP Avans Senedi) 2 adet ve proje ylriticUsl tarafindan imzalanarak BAP Koordinatérligi’ne teslim
edilmelidir. Avanslar hangi is icin verilmisse, sadece o is igin kullanilmalidir.

Avans kapsaminda alinacak faturalarda, “Gebze Teknik Universitesi Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinatérligi", proje
yuritlctstnin adi, proje numarasi ve Uluginar Vergi Dairesi ve vergi numarasi (3890052684) belirtiimelidir. E-fatura
alindiginda Ozel Kalem’e ait ikinci bir vergi numarasi (3890752125) girilmesi zorunludur.

Avans kapatilirken, faturalarin asillarinin ibraz edilmesi yasal zorunluluktur. Faturalarin asillarinin kaybedilmesi veya
asillarina ulagilamadigi takdirde, noter onayh suretleri teslim edilmelidir. Avans dilekgesinde istenilen malzemelere ait
miktar ve tutarlar ile alinan faturalardaki miktar ve tutarlar ayni olmalidir. Harcama toplami avans tutarindan eksikse;
kalan tutar ilgili yihn IBAN Numarasiyla Halkbankasi Cayirova Subesinde BAP Koordinatérliiglinden temin edilecek hesap
numarasina EFT/havale yapilarak yatiriimalidir. Dekontta alici adi (Gebze Teknik Universitesi BAP hesabi), agiklama
kismina “avans iadesi- proje no...” ayrintili olarak belirtiimelidir. Bankadan alinan dekont, faturalar ile birlikte BAP
Koordinatorligi’ne teslim edilmelidir.

Hizmet kalemleri i¢in (tasit kiralama, baski ve cilt giderleri, yemek giderleri vs.) avans c¢ekildigi takdirde, fatura ile ya da
faturalarla birlikte hizmet aliminin tam ve istenilen sekilde eksiksiz alindigini belirten bir raporun, proje yiritlcisi veya
avans mutemedince yazilarak islak imzali olarak BAP Koordinatoérligi’ne teslim edilmesi zorunludur.

Hizmet alimlarinda, kendisinden hizmet alinan ve vergi miikellefi olmayan sahislara 6deme yapilmasi halinde asagidaki
hususlara uyulmalidir:

a. Kalite Yonetim Sistemi web sayfasindaki, “Dokiman YoOnetimi” menisinde bulunan “Formlar” alt
mendsindeki harcama pusulasi hazirlanmalidir.

b. Harcama belgesi lzerinde gelir vergisi tutari (%15-20) kesintisi yapilarak édeme yapildigi gosterilmelidir.
Kesinti yapilan s6z konusu vergi, ilgili yilin IBAN Numarasiyla Halkbankasi Cayirova Subesinde BAP
Koordinatoérliginden temin edilecek hesap numarasina EFT/havale yapilarak yatirilmalidir.

c. Dekontta, alici adi: Gebze Teknik Universitesi, agiklama: gelir vergisi kesintisi ve proje no ibareleri
belirtilmelidir.

d. Harcama Pusulasi ve bankadan alinan dekont BAP Koordinatorliigii’'ne teslim edilmelidir.
Avans kullaniilmak suretiyle alinan mal veya malzeme; BAP Koordinatorligu gorevlilerince tasinir sistemine kaydedilerek
kisiye zimmetlenmelidir. Alinan malzemeler makine techizat ise, tasinir kaydi yapildiktan sonra, proje ylrtticisl veya
mutemedince tasinir evrakinin firma tarafindan kaselenmesinin saglanmasi gerekmektedir.
Hizmet Alimlarinda; KDV tevkifatli faturalarda, faturalar kesim tarihi itibariyle bir sonraki ayin 10’una kadar BAP
KoordinatorlGgii’ne teslim edilmelidir. Aksi halde dogabilecek tiim mali ve hukuki sorumluluk Proje Yiriticusine aittir.
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EK-4. Teknik Sartname Hazirlarken Dikkat Edilmesi Gereken Bazi Hususlar

Teknik sartnamede yer alacak hilkiimler ve talep edilecek her husus; tereddite, yanlis anlamaya ve bir istegin digeri ile
celismesine imkan birakmayacak sekilde, agik ve kesin olmalidir.

Teknik sartnameler en az 2 (iki), mimkiinse daha fazla tretici firmanin Griniini kapsayacak ve boylece rekabet ortamini
yaratacak sekilde hazirlanmalidir. Teknik sartnamelerde; belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya {riin
tanimlanmamal ve belirli bir marka veya modele veya belirli bir firmaya yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer
verilmemelidir. Ancak, ulusal ve/veya uluslararasi teknik standartlarin bulunmamasi ya da teknik 6zelliklerin
belirlenmesinin miimkin olmamasi veya birimde var olan bir cihazin parga veya pargalarinin istenilmesi hallerinde "veya
dengi" ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

Yedek parca alimlarinda, pargayl tanimlama ve asil Girline entegresi konusunda teredditler yasanmamasi igin, ihale
konusu isin taniminin yapilabilmesi maksadiyla, yedek pargasina ihtiya¢ duyulan ana malin marka ve modeli belirtilerek
teknik sartname dizenlenebilecektir.

Teknik sartname, istenen malzemeyi ¢ok degisik kalite seviyelerinde tanimlayan ve/veya malzeme kalitesini distrecek
serbestlik verici hikiimler tagimamalidir.

Teknik sartnamesi hazirlanacak malzemeden beklenen performans, calisma sartlari, kullanim yeri ve amaci agik¢a
belirtilerek fonksiyonel istekler yazilmali; varsa, malzemenin birlikte kullanilacag diger cihazlar/elemanlar ile uyumlu
calismasi istegine de yer verilmelidir.

i

Teknik sartnamede sayilar ile ifade edilen teknik kriterlere tolerans verilmelidir. Tolerans; “en az...”, "en ¢ok...” "veya”
“+/-...” seklinde, o 6zelligin gerektirdigi hassasiyeti saglayacak miktar tespit edilerek verilmelidir.

Teknik sartnamelerde 6lcii birimleri, Uluslararasi Olgii Birimleri Sistemine uygun olmaldir.
Teknik sartnamede istenilen 6zellikler, maddeler halinde numaralandirilarak veya tablo halinde belirtiimelidir.

Varsa, temin edilecek arag, malzeme ve techizat ile birlikte istenecek yedek parga ve sarf malzemesi, test ve kalibrasyon
cihazi, bakim set ve avadanligi, dokiiman (kullanma kilavuzu, yedek parca katalogu, bakim talimati, vb.) ile ilgili hususlar
teknik sartnameye dahil edilmeli, bu tiir malzeme, cihaz ve dokiimanin miktari belirtilmelidir.

Cevre sartlarindan etkilenebilecek malzeme icin (elektronik, optik ve elektro optik cihazlar, arag, techizat, vb.), cevre
sartlari ile ilgili istekler, bunlarin hangi sartlarda muayene edilecegi hususu ile birlikte teknik sartnamelere yaziimalidir.
Cevre ile ilgili istekler; malzemenin kullanim yerine gore, sicaklik, basing, rutubet, buz, kar, yagmur, riizgar, su ve tuz
serpintisi, sok ve ivme, titresim, giiriiltl, toz, kum, mikroorganizma, radyasyon, elektrik, manyetik ve elektromanyetik
etkiler, kimyevi maddeler, vb. gevre kosullarindan etkilenmeleri gibi malzemenin kullanim yerinde maruz kalabilecegi
cevre sartlarini kapsar.

Temin edilecek malzeme ve/veya sistemi kullanacak personele verilmesi gerekli olabilecek teknik igerikli egitimler ile
ilgili hilkkimler teknik sartnamede belirlendigi sekilde ihale dokiimaninda belirtilmelidir.

Gerekli ise, kalite glivence sistemi belgesi ve Uriin kalite belgesi hususlari belirtilmelidir.

Cihaz alimlarinda en az iki yil garanti sarti konulmalidir. iki yildan fazla garanti istenildigi takdirde ayrica bildirilmelidir.
Gerekli ise, cihazlarla ilgili kag yil sireyle yedek parga garantisi istenildigi belirtilmelidir.
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EK-5. Projeler Kapsaminda Bursiyer Calistirilmasina iliskin Esaslar:

Bursiyer calistiriimasina yonelik esaslar asagida listelenmistir. Bursiyer talebi bulunan projeler kapsaminda basvuru
asamasinda sisteme yiiklenmesi zorunlu olan belgeler ile BAP Komisyonu tarafindan desteklenmesi uygun bulunan proje
onerileri icin Birime teslim edilmesi gereken belgeler ilgili basliklar altinda verilmistir.

Projeler kapsaminda calistirilacak bursiyerlerin Universitemizde tezli yiiksek lisans, doktora programlarinda kayitli
0grenci olmasi zorunludur.

Proje ydriticisinin, proje basvurusunda bursiyer calistirmayl 6ngérmis olmasi, bursiyerin adi soyadi, niteligi ve
¢alisacagi sireyi belirlemis olmasi gerekir.

Yalnizca Arastirma Universitesi Destek Programi (ADEP) Projesi kapsaminda bursiyer talebi yapilabilir.

Bursiyer igin talep edilen 6denekler, ilgili projenin destek limitleri icerisinde olmalidir. Projeler kapsaminda bursiyer
o6demesine yonelik ek biitce verilmez.

Projenin basvuru asamasinda BAP Komisyonu tarafindan bursiyer 6demesine yonelik onaylanan siire uzatilamaz.
Bir bursiyer ayni anda birden fazla projede bursiyer olarak gorev alamaz.

Devam eden projeler kapsaminda, bursiyerin projeden ayrilmasi durumunda, proje yuriticinin talebinin, BAP
Komisyonu tarafindan uygun goériilmesi halinde ayrilan bursiyerin yerine, ayni alanda lisansiistlii 6gretim programina
kayith olmak kosulu ile, projede onaylanan bursiyerlik suresi ve butcesi dahilinde kalmak Uzere yeni bir bursiyer
gorevlendirilebilir.

Bursiyer 6demeleri igin onaylanmis biitce tutarlari, diger biitce kalemlerine aktarilmaz. Ayni sekilde diger biitce kalemleri
icin onaylanmis bitce tutarlari da bursiyer 6demelerine yonelik harcama kalemlerine aktarilamaz.

Burs 6deme iist miktarlar YOK Yiiriitme Kurulu Karart ile belirlenen miktarlari asmamak kaydi ile yiiksek lisans égrencileri
icin aylik briit 6.000 TL, doktora 6grencileri icin aylik briit 9.000 TL olarak uygulanir. Bursiyerlere yénelik 6demeler brit
tutardan SGK pirimi vb. yasal kesintilerden sonra kalan tutar tizerinden gergeklestirilir.

Bursiyer icin belirlenen burs miktari, gérev yapilan ayi takip eden ay icerisinde, bursiyere ait banka hesabina yatirilr.
Bursiyer olarak calistirilacak lisansistl 6grenim 6grencileri icin asagidaki sartlar aranir:

i. Tirkiye’ de ikamet etmek.

iii. Kirk yasindan giin almamis olmak.

ili.  Bir kurum veya isyerinde ¢alismiyor olmak.

iv. Aynidénemde YOK ve/veya TUBITAK destegi kapsaminda herhangi bir burs veya iicret almiyor olmak.

v.  Aynidénemde herhangi bir kurum ya da kurulustan destek almiyor olmak.

vi. Aynidonemde baska bir projede bursiyer olmamak.

Bursiyerlerin burslu olduklari dénem igerisinde, Universitemizde kayith 6grenci statiilerini korumalari ve proje
yuriticulerinin de uygun gérmesi kaydiyla, ulusal veya uluslararasi ikili is birligi/degisim programlari kapsaminda diger
Universite veya arastirma enstitiilerine, 6 (alti) ay1 gegmeyecek ziyaretleri bursluluk statiilerini degistirmez. Bu tir
arastirma ziyaretlerinin, proje yurittcileri tarafindan seyahatten en ge¢ dort hafta dnce gerekgesiyle birlikte BAP
KoordinatorlGgi’ne bildirilmesi zorunludur.

Herhangi bir gerekce ile onaylanan slireden 6nce bursiyerlik statlisii bitecek veya projeden ayrilacak Bursiyer igin,
bursiyerlik stattisliniin bitmesinden veya projeden ayrilmasindan en az 10 giin dncesindeproje ylritiiclisi tarafindan BAP
Koordinatoérligi’ne yazih olarak bildirmesi gerekmektedir. Yasal ihbar bildirim siresi gectikten sonra projeden ayrilan
bursiyerin, ddenmis yasal kesintileri ve 5838 Sayili Kanunun 4. maddesi ile 5510 sayili SGK Kanununun 102. maddesinde
degisiklik yapilarak; sigortalinin isten ayrilmasi durumunda, SGK’ya isten ayrildigi tarihten itibaren ilk 10 (on) gin
icerisinde bildirimde bulunulmamasi durumunda uygulanacak cezai miieyyide, Proje YlrUtlcisi’ne riicu ettirilir.
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Projeyirirlikteiken lisansistl egitimi sona eren bursiyerin sézlesmesisonlandirilir ve burs ddemesi durdurulur. Ancak bu
durumda olan kisiler herhangi bir bursiyer 6demesi yapilmaksizin projedeki gérevlerine arastirmaci olarak devam
edebilirler. Bu kisilerin proje yirirlikte iken Universitemizde yeni bir tezli lisanslisti egitim programina kayit
yaptirmalari durumunda, proje yiriticutsiinin talebinin BAP Komisyonu tarafindan uygun bulunmasi halinde ayni proje
kapsaminda tekrar Bursiyer stattisi kazanmalari miimkiindir. Bu durumda bursiyere projenin onaylanan igerigine uygun
olarak kalan bursiyer sliresi ve bursiyer biitgesine uygun olarak burs 6demesi gergeklestirilir.

LisansUsti egitimi sona eren 6grencinin proje yiritlcisi tarafindan “m” bendinde belirtilen ilkelere uygun olarak BAP
Koordinatorligu’ne bildirilmesi zorunludur.

Bursiyere, gorevlendirilen projenin herhangi bir sebeple dondurulmasi halinde, projenin yeniden baslatilacagi tarihe
kadar burs 6demesi yapilmaz. BAP Komisyonu karari ile iptal edilen projeler kapsaminda ise bursiyerlik gérevi dogrudan
sonlandirilmis sayilir.

Bursiyerin SGK girig islemlerinin baglatilmasi igin;
i. Bursiyer Bilgi Formu
ii. Bursiyer Kimlik fotokopisi
iii. Guincel tarihli Ogrenci belgesi
iv. Mistehaklik Belgesi (e-devlet lizerinden) gerekmektedir.

Bursiyer ddemesinin basladigi aydan itibaren, takip eden aylarda Bursiyer Aylik Beyan Formu ve giincel tarihli Ogrenci
Belgesi her ayin 5’ine kadar yiriticl tarafindan doldurularak BAP Koordinatorliigi’'ne iletilmelidir. Formlarin
iletilmemesi halinde burs 6demesi yapiimaz.

5510 Sayil Kanun geregince saghk raporu alan SGK’li personelin istirahat siiresinin, isverenlerce elektronik ortamda
Sosyal Glvenlik Kurumu’na bildirilmesi zorunlulugu bulunmaktadir. Ayrica ilgili kanun kapsaminda bu bildirimin
siiresinde gonderilmemesi durumunda idari para cezasi uygulanmasi da &ngériilmistir. Universitemizin cezai bir
durumda karsi karsiya kalmamasi icin herhangi bir saglk kurulusundan rapor alan proje bursiyerinin saglik raporunu
aldigi gin ilgili raporun bordrosuna islenmesi ve BAP Koordinatorligi’ne bildirmesi gerekmektedir. Bu kapsamda gerekli
bildirimin yapilmasina yonelik sorumluluk proje yiritliclisiine aittir.

Bu Kilavuz GTU BAP Yonergesiyle Birlikte Yiritilir.
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EK-6. Kullanilacak Formlar

Proje Bagvuru Formlari
Al. BAP Basvuru Formu (FR-0165) (GTU101, GTU102, GTU105, GTU110, GTU111)
A2. GTU113 YOK Arastirma Universitesi Programi (ADEP) Projesi Basvuru Formu

Proje Hakem Degerlendirme Formlan

B1. GTU BAP Projeleri Hakem Degerlendirme Formu (GTU101, GTU102, GTU105, GTU106, GTU107, GTU108, GTU110,
GTU112)

B2. GTU113 Projesi Hakem Degerlendirme Formu

Proje Sozlesmeleri
C1. GTU BAP Projeleri Sozlesmesi (GTU101, GTU102, GTU105, GTU106, GTU107, GTU108, GTU110, GTU112)
C2. GTU113 Projesi S6zlesmesi

Proje Harcama/Odeme Formlar
D1. Avans Talep Formu (FR-0168)
D2. Avans Mahsup Fisi (FR-0207)
D3. ihtiyag Talep Formu (FR-0210)

Proje Ara Rapor Formlari

E1l. GTU BAP Projeleri Ara Rapor Degerlendirme Formu (GTU101, GTU102, GTU105, GTU106, GTU107, GTU108,
GTU110, GTU112)

E2. GTU113 Projesi Ara Rapor Degerlendirme Formu

Proje Sonug Rapor Formlari

F1. GTU BAP Projeleri Sonug Raporu Degerlendirme Formu (GTU101, GTU102, GTU105, GTU106, GTU107, GTU108,
GTU110, GTU112)

F2. GTU113 Projesi Sonug Raporu Degerlendirme Formu
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GTU BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERiI KOMiSYONU UYELERI

Prof. Dr. Isil KURNAZ
Rektor Yardimcisi

Komisyon Baskani

ikurnaz@gtu.edu.tr

Prof. Dr. Serap BESLI
Kimya Bolumu Baskani

Uye - Koordinatér

besli@gtu.edu.tr

Prof. Dr. Yunus ZORLU Uye yzorlu@gtu.edu.tr
Kimya Bélimi Ogretim Uyesi

Prof. Dr. Didem GOZUPEK KOCAMAN Uye didem.gozupek@gtu.edu.tr
Bilgisayar Mithendisligi Ogretim Uyesi

Prof. Dr. Hiiseyin INCE Uye h.ince@gtu.edu.tr
isletme Fakiiltesi Ogretim Uyesi

Prof. Dr. Rezan DEMIRCAKAN Uye demir-cakan@gtu.edu.tr
Kimya Mihendisligi Ogretim Uyesi

Prof. Dr. Tunahan CAKIR Uye tcakir@gtu.edu.tr
Biyomiihendislik Ogretim Uyesi

Prof. Dr. Fikret YILDIZ Uye fyildiz@gtu.edu.tr
Nanoteknoloji Enstitii Maduri

Dog. Dr. Reyhan YILDIZ Uye ryildiz@gtu.edu.tr

Mimarlik Fakiiltesi Ogretim Uyesi

BAP Koordinatorliigii iletisim

E-posta: bap@gtu.edu.tr

Dahili Tel: 1012 ve 1123

Rektor Yardimciligi iletisim

E-posta: rektoryrd@gtu.edu.tr

Tel: +90 262 605 15 37

Faks: +90 262 654 27 31
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